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GUIA PARA DIGTALIZAR Y EDITAR
FOTOGRAHA

OBETWVO

Dar a conocer a los aspirantde las convocatorias de educacién superior de la Secretaria de
Educacion de la Ciudad de México,dagacteristicas con las que debera contar la fotografia para
realizarsu registroelectrénicoasicomo los pasos a segule edicién y/o modificacioren @so de

ser necesarigcon la finalidad de garantizana carga exitosa

CARACTERIICAS DE LA FOTOGRAFIA
La fotografia puede ser tomada desde cualquier dispositivo movil, siempre y cuando cumpla con
las siguientes caracteristicas:

Rostro de frente ylescubierto

B/N o a color.

Fondo blanco.

T NO selfie, gestos, fleco, piercings, lentes obscuros o gafas.

= =4 =4

La fotografia seleccionada debera ser descaaghedl dispositivo mévih la computadora enla cual
se va a realizar el registro.

También se puedeutilizar una fotografia que se tenga de manera fisica, para ello debera ser
escaneada y guardarla en los formatdBGe o GIPEGE 0 OPNGE.

Parael escaneo delafoto deberasverificarlo siguiente:

A) Considerar el total de la superficie escaneach como parte del documento.

IMAGEN INCORRECTA IMAGEN CORRECTA
Las imagenes tienen un areasobrante que | Imagen que abarca ®lo el éarea
no esnegesaria. correspordiente a lafotografia.
Elespaciode la foto debe sermayor a20Kb | La resolucion (dpi) esde >90 ppp.
y menor a 300Kb. Eltamafio egaentre los 20 Kb y300 Kb.
La foto debe tener de dimendoén 480X64) 3 esmenor a 20Kb se recomiendavolver a
pixelesmaxmo. escanear ldoto con una relucion mayor.
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PALABRASOAVES

1 PPPo DR: Esel nimero de puntos (pixeles) que una pantalla muestra en el espacio lineal de una
pulgada, si latinagen tiene mas p laimagen es de mejor resolucion y calidad.

1 Megabyte (MB). Esuna unidad de almacenamiento y equivalea 1024KB

1 JPG/JPEG: Esun formato de compresibn de imagenescon alta caidad (atodo color).

SUGERENCIA

La fotografiaserala que aparezca en el comprobante de registro por lo que se recomienda que la seleccion
sea del gusto del aspirante siempre y cuando cumpla con los requésitsdecidos

AJSTEDE FODGRAFIA

Si la fotografia seleccionada no cumple con las especificaciones de tamafio y/o dimensiones, es
necesario realizar ajustggaraello, a continuacion se explicaran los pasos para recortaatap@r

los pixeles y éamario.

REVISION DE PROPIEDADES DE FOTOGRAFIA

1. Busca la fotografia a modificar
en los archivos de la computadora.
Al seleccionarla se podra verificar
en la parte inferior izquerda o a
un costado de la pantalla el
tamafio y medidas de laimagen

2. Dar clic derecho sobre la imagen,
posteriormente se desprendera un
listado, seleccionar la opcién
PROPIEDADE®ara conocer los
detalles de la fotografia.

E + Eseequipo b Imgenes

i e

= - =EN

SELECCIONA LA
FOTOGRAFIA

TAMARO Y
DIMENSIONES DE
FOTOGRAFIA

SELECCIONAR

Imagenes - siEl
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3. Se abrird un cuadro con las
propiedades generdes de la
imagen. En Tipo de archivo, se
corrobora el formato de la
fotografia También se debera
revisar el Tamafio de la imagen
(bytes) para saber si es necesario
realizar ajustes.

4. Dar clic en laopcion Detalles que
se encentra en la @rte superior,
se podr& observar lasdimensones
de la imagen (cque deben ser de
480X640 pixele3. Si la imagen
cuenta con las caracteristicas
requeridas, da clic en aceptar para
finalizar la revision. De no ser el
caso, continuar en el siguiente
apartado.

IMAgEnes - B

[ [R— s s
© LR Fropledades: Jdven vl »
i Favaritos Caraiad Seguidad | Dalales - 1éven
B Descorgas Imagen FNG
[ p—- e
% Sitios recientes
Tips de archive:
& OaDrive Baabw con Li
& Grupo en ¢l hogar Ubeasia TIPO DE ARCHIVO
Tamata IPEG, PG, PNG x 72
5 Famata —_— -
W Este equipo dce ) KE
h Descangas dact DIwan .:\Hmc.fm.
Documentas Creads: scidne 11072017 11112 p. -
I Escritario Modcadn Ayer, | e ccubie de 207,113 185 m
£ Imagenes [irp—— Aysc 1 8o scubio da 2017, L1255 m TAMARNO DE LA
& Muiskca IMAGEN
§ Vicecs Atstiston Sok: leches | Ol Avsnrados
. Gatewiy () Bogwided  Gon ashivs prriess di ovh g

E
¥

e TOSHIBA (£}
protngar aste qup

ehins iz
Dadria bhqueane para avidar

Cusblequia

AAAAAAAA

) < 1 kv Eeea g

{ Favoritas el ol
o Descongas —
M Fserivario rigen

% Sitios reciemes Facha d capturn

A OaCrie
;;;;;

wl Gnapen en ol hogar o
Arctee

W Este equipo Mombre
Jo Descargas Tipo de slamaris

S )

Imagenes - B8

DETALLES

DiFpangie sin cone
A 0102017 1113 R

DIMENSIONES DE LA

i cape
Fatha da trumctin

Documentas
I Excritoric

k& Imagenes

U Muska

B Videcs

% Gatewiny [T
< TOSHIBA (E)

& e

4 alemwentos 1 elamants sol

RECORTRY EDITRLAFOTOGRAFIA

1. Seleccionada imagen, dar clic

derecho sobre ella, se desplegara
un listadode opcionesseleccionar
la opcion Abrir 2 Y, % finalmente
elegirel programa Paint.

Prtatiartas S imagen

bl R

B v comsetr i Admvstrar

t & ¢+ Esteequipo » Imagenes

,\,

svProto

A OneDrve

8§ Grupo en ¢l hogwr

& Este equipo
3 Descargas

Documentos SELECCIONAR

& Escritorio

& Imagenss

» Masia
i Vieos

% Gateway (C)
< TOSHIBA (E)

& Faa

I

PAINT ~ =) r,i,no,.m

AN 113 m
0TI m
E23KE

&

IMAGEN (PIXELES)

Cisponbis sn conaeds

TIPO DE ARCHIVO
v IPEG, JPG, PNG

Imagenes - siEl
v e
». "
’ » J Establecer cOmo fondo de e5CoN0
fi Mis escaneos Kven [
iegrimic
Afadic al mend W0 SELECCIONAR
Vista peevia ~~  ABRIR CON...

Girar a la devechs
Girar a a izquierda

Fotos

= Visalzador de fotos ce Windomws

Eegir programa predeterminada..

Croa w0050 dinecto
Simine
Cambiar nombre

Propiedads
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i - - Jéwen - Paint - siEN

2. La imagen sera abierta en : S R — 2=
Paint, dar clic en la opcion : e e
Seleccionamque se enauentra en

la parte superior izquerda de la
barra de herramientas. Esto
servird para realizar laseleccion
del area de la fotografia a
modificar.

(I
&
-

L

ar
#

2
O
p:
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CLIC EN EL ICONO
SELECCIONAR
PARA DELIMITAR LA
IMAGEN

Jwen - Paint - olEN

- cOa&A t EAEEEN EEEN
g AN B anis maaa

»0, e oler | color s

3. Para selecionar el érea
deseada, dar clic con el botén :
izquerdo y deslizar el cursor ' ' -
desde una esquina hacia sulado ‘

opuedo sin dejar de presonar el \ LINEA PUNTEADA

botdn del mouse. La imagen se ST
delimitara conunalinea punteada
de color azul.

y

1260 » 220 pistes ] 360 = 720 pluaes i Tamato: 529K8

4. Cuando se estéonforme con el area seleccionadar clic en laherramienta Reoortar,
gue se enaentra delado superior izquierdo en la barra de herramientas

Idwen - Paint = (= “
~ 8

& 7 71 y coler | Color Rt

CLIC EN EL ICONO RECORTAR
S| EL AREA SELECCIONADA ES
LA DESEADA

1] 193 = 204 pissles ] 360 = 720 pinakes ] Tamafio: 629KE:
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5. El siguiente paso es ajustar
las dimensiones de la fotografia
(pixeles)Es necesario dar clic en
la opcionVer que se encuentra
en la parte superior de la barra
de herramientas.Después dar
clic en lascasillasde Reglasy
Cuadricula para activa las
opciones

6. Seleccionar la opciéimicio,
posteriormente dar clic en la
herramienta Cambiar tamafio
para modificar la dimensiones
de la fotografia.

Joven - Paint - olEN
~ @
o
CLIC EN LA OPCION
___VER

LAS OPCIONES
REGLAS ¥ CUADRICULA

1193 = 204 piales 1193 = 704 pluales Tl Tamaa: 629KE 100%

Jxen - Paint - sl
2]
— . ENEEE EEEE |
25 Color clor - . Tt
CLICEN EL ICONO

CAMBIAR TAMARO

T . SELECCIONAR

7. Se abrira un cuadro de opciones, seleccionar la opei&eles después dar clic en la
casilla Mantener relacibn de aspectoesto servira para desactivar esta opcion.
Posteriormente se debmodificar el nimero de pixeles (horizontal 480, vertical 640) en
las casillas de lado superior derecho del cuadro de opciddasclic enAceptar para

guardar las modificaciones.

iy L Ioven - Paint - =
~o
- # COOGA . = EEEEE EEEE
D —— | D cambiar tamara ""u\\{ .',\._., —. n I |
= E S| o it
= Cambiar de tamaﬁu ¥ sesgar n ' - 1 2 eole
al Camidiar tamano i R N s
m por. O Porcenizie CLIC EN LA OPCION
l—olmrhl p ELES
: ot f
Jl ekt CﬁMBmR NUMERO DE
rmm i _PIXELES A 480
e Sasgar rgram
CAMBIAR NUMERO DE
Z7 Mot [0 PIXELES A 640
. DESACTIVAPARA —_—
' MODIFICAR EL M e [0
TAMARO
> CLUCEN
._‘-"'_ ACEPTAR

T 193 = 304 pisiles

PARA GUARDAR CAMBIOS

] Tamafio: 620KE:
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8. La imagen se habra
modificado, es necesario rgisar
las correcciones Yy verificar que
seanlas requeridas En la barra
inferior de la ventana se podra
observar el tamafio y las
dimensiones de la fotografiaSi
las modificaciones se realizaron
exitosamente el siguiente paso
es guardar lamagen

9. Para guardar la imagen, es
necesario dar clic en la opcion
Archivo que se encuentra en la
parte superior izquierda. Se
desplegara un cuadro de
opciones, seleccionarGuardar
como para que desplegar otra
lista. Dar clic en la opcidmagen
JPG

EmEE |y
Caler | Color . Tt

e

REVISAR QUE LAS

DIMENSIONES Y EL

TAMARO HAYAN
CAMBIADO

10. Sehara visible un recuadro en el cual tendras la elecion de guardar tu imagen enla
carpeta deseada. Antes de dar clc en la opcion yuardar _podrés elegir el nombre con el
gue deseas guardar tu foto. Pero lo mas importante es verificar que el tipo de imagen
coincida con el solicitado (JPGJPEG,PNG). Quando hayas erminado de revisar cada detalle

de tu foto darasclic enuardar .
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